
SIIVET-työvalmennus 
3. Ilmianna osaamisesi verkossa



Ilmianna osaamisesi 
 verkossa



Sisältö

Työhaun perusasioita

Työhakemus

CV eli ansioluettelo

CV- kuva

Työnhakukanavat



Työnhaun perusasioita



Älä aseta liian tarkkoja kriteerejä työpaikalle. Hae
eri tyyppisiä tehtäviä ja laajemmalta alueelta.
Määräaikaiset työt ja vuokratyöt voivat olla väylä
vakituiseen työsuhteeseen.

Ole aktiivinen ja seuraa työpaikkoja eri
työnhakukanavissa. Ota suoraan yhteyttä
yrityksiin ja kerro omalle verkostolle, että haet
töitä.

Kun haet töitä, tarvitset työhakemuksen ja
ansioluettelon eli CV:n. Ne kannattaa tehdä
huolellisesti. 



Hakemuksia täytyy lähettää useita. Uusi työpaikka ei löydy helpolla, vaikka
työhakemus ja CV olisi hyvin tehty. Älä lannistu, jos et pääse haastatteluun
tai et tule valituksi. Uutta hakemusta menemään!

Työnhaku on rankkaa työtä ja se vie paljon aikaa. Ole ylpeä siitä, että saat
hakemuksen tehtyä tai siitä, että pääset haastatteluun. Haastattelu on
aina hyvää kokemusta tulevia työhaastatteluja ajatellen. Pysy positiivisena
ja pidä työnhakumotivaatiota yllä!

Jos tuntuu, ettei työpaikkaa kuitenkaan löydy, kannattaa miettiä
vaihtoehtona työkokeilua TE-toimiston kautta. Aina kannattaa myös
opiskella lisää. Voit opiskella uuden tutkinnon, suorittaa työelämän
lupakortteja tai vahvistaa suomen kielen taitoa. 

Älä lannistu!



Työhakemus



Hyvä työhakemus

Vastaa työpaikkailmoitukseen
Kirjoita aina uusi hakemus
Koulutus, työkokemus
Miksi haluat tämän työpaikan?
Millainen työntekijä olet? 
Parhaat puolesi rehellisesti
Persoona esiin
Yksi sivu
pdf tiedosto



CV eli ansioluettelo 



Hyvä CV

listaa koulutus, työkokemus ja muu osaamisesi 
uusin ensin
korosta hakemaasi paikkaan sopivia tehtäviä
vapaaehtoistyö, kielikurssit, luottamustoimet
näkyviin
tiivis ja selkeä
pdf tiedosto



CV-kuva



Valitse kuva, jossa näytät itseltäsi ja ole
ammattimainen
Hyvä kuvan laatu. Oikealla valaistuksella pääset
pitkälle!
Rajaa kuva tarpeeksi tiukasti ja sijoita oikein
Rauhallinen tausta
Hymy vie CV-kuvassa pitkälle, mutta voit myös
kokeilla vakavampaa ilmettä. 
Unelmiesi työpaikka irtoaa taidolla, persoonalla,
motivaatiolla ja asenteella – kuvalla tai ilman

Hyvä CV-kuva



Työnhakukanavat



Ota yhteyttä suoraan yrityksiin, sillä jollain
yrityksellä voi olla tarve juuri sinun osaamisellesi.
Myös opiskelun työelämäjaksot, kesätyöt ja
määräaikaiset työsuhteet voivat olla hyviä alkuja
pidemmälle työsuhteelle. Seuraa myös uutisia
yrityksistä.
 

On olemassa näkyviä työnhakukanavia
(työnhakusivustot, yritysten omat nettisivut,
rekrytointiyritykset, sosiaalinen media, LinkedIn,
TE-palvelut ja lehdet).

Piilotyöpaikat ovat sellaisia, jotka ei ole avoimessa
haussa (TE-toimiston kautta palkkatukipaikat tai
työkokeilu, kaupunkien työllistäminen,
oppisopimuspaikat ja omat verkostot).



paikat.te-palvelut.fi
kuntarekry.fi
duunitori.fi

tyopaikat.oikotie.fi



Panosta ansioluetteloon ja hakemukseen
Ole rehellinen kertoessasi omasta osaamisestasi
Hoida työnhakua itse - soita itse, mene haastatteluun yksin
Ole täsmällinen
Pukeudu siististi ja asiallisesti tilanteen vaatimalla tavalla
Selvitä etukäteen, millainen työnantaja on ja tutustu työhön etukäteen
Valmistaudu myös kysymään jotakin työhaastattelussa
Kerro työhaastattelussa omista vahvuuksista ja heikkouksista
Ole sinnikäs, äläkä lannistu!

Lauran vinkit työnhakijalle

Laura Hillgren, Turun kristillisen opiston suomen kielen opettaja ja opintosihteeri



Millaisia kokemuksia sinulla on työnhausta? 
Onko työnhaussa ollut haasteita? Minkälaista
apua olisit tarvinnut?

Käy tutustumassa eri työnhakusivustoihin.
Löysitkö itsellesi sopivia työpaikkoja? Mitkä
työpaikat sinua kiinnostivat ja miksi?

Käy tutustumassa sinua kiinnostavien yritysten
avoimiin työpaikkoihin.
Mitä kiinnostavia yrityksiä löysit? Mitä
mielenkiintoisia työpaikkoja siellä oli?



Linkkilista ja lähdeluettelo

https://www.youtube.com/watch?v=JT8qgFMBgok

https://www.youtube.com/watch?v=JVOCr_3zw_M

https://www.youtube.com/watch?v=6cHWA89g4hM

https://duunitori.fi/tyoelama/cv-kuva

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/ansioluettelo

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohakemus-2

https://www.te-palvelut.fi/fi/tyonhakijalle/loyda-toita/vinkkeja-tyonhakuun/tyohakemus-ja-cv

https://www.te-palvelut.fi/tyonhakijalle/loyda-toita/vinkkeja-tyonhakuun

https://tyonhakijanaverkossa.fi/tyonhaun-kanavat/

https://careersblog.barona.fi/miten-loytaa-piilotyopaikat

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyonhaku/tyonhaku-alkuun

https://www.youtube.com/watch?v=JT8qgFMBgok
https://www.youtube.com/watch?v=JVOCr_3zw_M
https://www.youtube.com/watch?v=6cHWA89g4hM
https://duunitori.fi/tyoelama/cv-kuva
https://www.te-palvelut.fi/tyonhakijalle/loyda-toita/vinkkeja-tyonhakuun
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